
 

 
 
 
 

ค ำส่ังสหกรณ์ออมทรัพย์มหำวทิยำลยัขอนแก่น จ ำกดั 
ที ่  34  / 2567 

เร่ือง  เปลีย่นต ำแหน่งเจ้ำหน้ำทีส่หกรณ์ 
----------------------------- 

  
เพื่อให้การปฏิบติังานของเจา้หน้าท่ีสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยัขอนแก่น จ ากดั  เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อสหกรณ์ 
อาศยัอ านาจตามความในขอ้ 75(14) แห่งขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยัขอนแก่น จ ากดั 

พ.ศ.2566 ประกอบกับมติท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 45 คร้ังพิเศษท่ี 1/2567 เม่ือวนัท่ี 5 
มิถุนายน 2567 มีมติให้นำงสุทธิกำนต์  ธรรมวงษ์ ต ำแหน่ง ผู้จัดกำร ไปปฏิบัติงำนในต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่
สินเช่ือ โดยมีภำระงำนรับผดิชอบตำมเอกสำรแนบท้ำยค ำส่ังนี ้

 
ทั้งน้ี ใหมี้ผลตั้งแต่วนัท่ี 6 มิถุนายน 2567 เป็นตน้ไป 
 
 สั่ง  ณ  วนัท่ี  6 มิถุนายน  พ.ศ. 2567 
 
 
 

(รองศาสตราจารย ์น.สพ.ดร.ชูชาติ  กมลเลิศ) 
ประธานคณะกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพยม์หาวทิยาลยัขอนแก่น จ ากดั 
  



 
 
 

ข้อก ำหนดภำระงำน (Term of Reference) ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำทีสิ่นเช่ือ 

1. การใหบ้ริการดา้นสินเช่ือ ทุกประเภท 

2. ออกเลขท่ีสัญญาเงินกูเ้พื่อจ่ายเงินกูพ้ร้อมออกใบเสร็จช าระหน้ีเงินกูทุ้กประเภท ประจ าวนั 
3. การจดัท า ขอ้มูล ค าร้องขอไถ่ถอนโฉนดท่ีดิน /น าเสนอเพื่อพิจารณาในคณะกรรมการด าเนินการ/

เบิกโฉนด/เสนอลงนามไถ่ถอน 
4. การจดัท าขอ้มูลบนัทึกขอ้ความตามค าร้องของสมาชิกเขา้ท่ีประชุมคณะกรรมการเงินกูต้ามรอบการ

ประชุม 
5. จดัเตรียมเอกสาร /หนงัสือมอบอ านาจ /หนงัสือนิติกรรมสัญญา/ สัญญาจ านอง/จดจ านองหลกัทรัพย์

ค  ้าประกนัเงินกูพ้ิเศษ 
6. ตรวจสอบ จดัเก็บ หนงัสือยินยอม มอบอ านาจ และจดัท าหนงัสือเพื่อส่งกองคลงั 

7. การจดัท าขอ้มูลบนัทึกเปล่ียนแปลงหลกัประกนัเงินกูทุ้กประเภท 

8. จดัท าใบค าร้องขอถ่ายเอกสารสัญญาเงินกูต้ามค าร้องสมาชิกขอถ่ายส าเนาประจ าวนั 
9. จดัท าใบฟ้าขอเบิกเงินค่าตรวจหลกัทรัพยข์องคณะกรรมการเงินกู/้ และเจา้หนา้ท่ีรับมอบอ านาจ        

จดจ านอง 

10.  การจดัเตรียมเอกสารประกอบการประชุมเงินกูต้ามรอบการประชุม 
11. ตรวจสอบรายช่ือสมาชิกเกษียณอายรุาชการประจ าปี / จดัท าหนงัสือขอบ าเหน็จบ านาญของสมาชิก

เกษียณอายรุาชการ ประจ าปี 

12. ตรวจสอบการช าระหน้ีของสมาชิกเพื่อของดเงินเฉล่ียคืนประจ าปี 
13. การจดัท าขอ้มูลเพื่อจดัชั้นลูกหน้ีต ่ากวา่มาตฐานประจ าปี 
14. รับโทรศพัทเ์พื่อตอบค าถามสมาชิกเก่ียวกบัสินเช่ือ และใหค้  าแนะน าแก่สมาชิกในการขอกูห้รือ

ปัญหาเก่ียวกบัสินเช่ือประจ าวนั 
15. ปฎิบติังานอ่ืนตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
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