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ค ำส่ังสหกรณ์ออมทรัพย์มหำวทิยำลยัขอนแก่น จ ำกดั 
ที ่ 46 / 2567 

เร่ือง แต่งตั้งผู้ช่วยผู้จัดกำรฝ่ำยกฎหมำยและเร่งรัดหนีสิ้น 
----------------------------- 

 
 เพื่อให้การบริหารงานของสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยัขอนแก่น จ ากดั  เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย รวดเร็วและมีประสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน 
อาศยัอ านาจตามความในขอ้ 75 (14)  แห่งขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยัขอนแก่น 

จ ากดั พ.ศ.2566 ประกอบกบัมติท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 45 คร้ังท่ี 12/2567 เม่ือวนัท่ี 12 
กรกฎาคม 2567 จึงมีมติแต่งตั้งให้ นำงสำวจิตติมำ  ศิลปไชย ด ารงต าแหน่งเป็น ผู้ช่วยผู้จัดกำรฝ่ำยกฎหมำย
และเร่งรัดหนีสิ้น โดยใหมี้หนา้ท่ีและความรับผดิชอบภาระงานตามเอกสารแนบทา้ยค าสั่งฉบบัน้ี 

 
ทั้งน้ีตั้งแต่วนัท่ี 15 กรกฎาคม 2567 เป็นตน้ไป 

 
  สั่ง  ณ  วนัท่ี  15  กรกฎาคม  พ.ศ. 2567 
 
 

(รองศาสตราจารย ์น.สพ.ดร.ชูชาติ  กมลเลิศ) 
ประธานคณะกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพยม์หาวทิยาลยัขอนแก่น จ ากดั 
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เอกสำรแนบท้ำยค ำส่ังสหกรณ์ฯ ฉบับที ่46/2567 ลงวนัที ่15 กรกฎำคม พ.ศ. 2567 

ภำระงำนผู้ช่วยผู้จัดกำรฝ่ำยกฎหมำยและเร่งรัดหนีสิ้น สหกรณ์ออมทรัพย์มหำวทิยำลยัขอนแก่น จ ำกดั 
ภำระงำนด้ำนกฎหมำย 

1. เป็นทนายความผูรั้บมอบอ านาจจากสหกรณ์ในการเบิกความต่อศาลในฐานะทนายความผูรั้บ
มอบอ านาจด าเนินคดีสหกรณ์ 

2. ด าเนินการเป็นตวัแทนสหกรณ์ออมทรัพยม์หาวิทยาลยัขอนแก่น จ ากดั ในการฟ้องด าเนินคดี
ต่อลูกหน้ี  

3. ด าเนินการในชั้นก่อนการบงัคบัคดีถึงชั้นยืน่ค  าขอออกหมายบงัคบัคดีในคดีต่าง ๆ กบั ลูกหน้ี
ตามค าพิพากษาท่ีศาลมีค าพิพากษาแลว้ 

4. ติดต่อประสานงานกบัส านกังานทนายความในประเด็นท่ีมีปัญหาในการด าเนินคดี 
5. ร่างตรวจเอกสาร สัญญาหรือนิติกรรมต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังานในหน่วยงาน 
6. ร่างตรวจหนงัสือโตต้อบกบัหน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัหรือหน่วยงานอ่ืนรวมทั้งบุคคล 

ภายนอก 
7. เป็นท่ีปรึกษาดา้นกฎหมายของสหกรณ์ มีหนา้ท่ีให้ค  าปรึกษา แกไ้ขขอ้บงัคบัและให้ค  าแนะน า

ในปัญหาขอ้กฎหมายดา้นต่าง ๆ แก่ฝ่ายอ่ืนในหน่วยงาน 
8. บอกกล่าวทวงถามหน้ีสินของลูกหน้ี ผูค้  ้ าประกนั ผูจ้  านอง ท่ีคา้งช าระก่อนด าเนินคดีความ 

ร่วมกบัเจา้หนา้ท่ีเร่งรัดหน้ีสินและลงนามทวงถาม 
9. รายงานผลการปฏิบติังาน ตามขอ้ 8. ต่อคณะกรรมการด าเนินการ 
10.  รายงานผลการด าเนินคดีท่ีสหกรณ์ฟ้องและถูกฟ้องเม่ือคดีมีความคืบหนา้ในทุกขั้นตอน 
11.  เก็บรักษาเอกสารส านวนคดีและเอกสารประกอบการด าเนินคดีอ่ืน ๆ อย่างเป็นระบบเพื่อ     

สามารถตรวจสอบขั้นตอนและผลการด าเนินคดีไดโ้ดยรวดเร็ว 
12.  น าเสนอส่งส าเนาเอกสารต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในคดีให้คณะกรรมการด าเนินการพิจารณา และ                       

สรุปรายงานความเคล่ือนไหวของคดีท่ีอยูใ่นความรับผดิชอบแจง้ต่อคณะกรรมการด าเนินการ 
13.  รายงานความเคล่ือนไหวลูกหน้ีทั้ง 9 กลุ่มต่อคณะกรรมการด าเนินการ 
14.  ประสานงานกับกองบังคบัคดี ในกรณีมีหมายบงัคบัในกรณีต่าง ๆ เก่ียวกับการด าเนินงาน

สหกรณ์ 
15.  ร่วมประชุมใหญ่สามญัประจ าปี ร่วมท าบุญวนัสหกรณ์ 
16.  ร่วมเป็นอนุกรรมการต่าง ๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
17.  ร่วมประชุมกบัคณะกรรมการด าเนินการ และเจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ 
18.  ร่วมกิจกรรมอ่ืนๆ ท่ีสหกรณ์จดัข้ึน และงานอ่ืนตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ควบคุมดูแลงำนด้ำนเร่งรัดหนีสิ้น ดังนี ้
1. การติดตามหน้ีกลุ่มลูกหน้ีท่ีอยูร่ะหวา่งบอกกล่าวทวงถาม 
2. การรายงานสมาชิกท่ีหกัเงินไม่ไดแ้ละปรับค่าครองชีพประจ าเดือน 
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3. การออกหนงัสือทวงถามสมาชิกหกัเงินไม่ไดแ้ละปรับค่าครองชีพของสมาชิก  
4. การติดตามหน้ีสินสมาชิกลาออก ช าระเองและสมาชิกโอนยา้ยไปปฏิบติังานท่ีอ่ืน 
5. การติดตามหน้ีสินสมาชิกผูเ้กษียณอายรุาชการ 
6. การเสนอใหอ้อกจากการเป็นสมาชิกและท าหนงัสือแจง้ผูกู้แ้ละผูค้  ้าประกนั 
7. การจดัท าขอ้มูลและเอกสารเพื่อด าเนินคดี 
8. การจดัท าบนัทึกการประนอมช าระหน้ีกบัสมาชิก/ลูกหน้ี 
9. การประสานงานเก่ียวกบัลูกหน้ีและการด าเนินคดี 
10.  การควบคุม ก ากบัดูแล จดัเก็บเอกสารสัญญาเงินกูต่้าง ๆ ของสมาชิก 
11.  การจดัเก็บกรมธรรมอ์คัคีภยั ท าทะเบียนคุม ออกหนงัสือแจง้และติดตามสมาชิกต่อกรมธรรม  

ท่ีจะครบก าหนดความคุม้ครอง 
12.  ประสานงาน แลกเปล่ียนขอ้มูลกบัฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
13.  งานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
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